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1. OBIIUE HOJOKEHMSI

1.1. Hacrosamee nonoxenue o Kanuenspuu (nanee - [lonoxkenue) orpenenser
Ha3HauyeHWe, 3agadyd, GYHKUOWH, ITIpaBa, OTBETCTBEHHOCTbh W  OCHOBBI
nearensHocTd  KaHnenspun  PenuruosHod  opraHusauuu - JyXOBHOH
obpazoBaTeIbHOM OpraHu3alru BBICILIETO oOpazoBanus «KazaHckas
nyxoBHas cemuHapusi Pycckoit [IpaBocnaBroit [epkBu» (nanee - Cemunapus).
1.2.  Kanuesnsipus OCYLUECTBJISIET JOKYMEHTAllHUOHHOE obecrniedyeHne
aesaTeapHocTd CeMUHapUu.

1.3.  Kanuenspus SIBJISI€TCS CaMOCTOSITEJIbHEIM CTPYKTYPHBIM
noapazaeneHueM CeMHHapUM U TOAYMHSETCA HEINOCPEACTBEHHO PEKTOpY
CemuHapuu. |

1.4. B cBoell pearenpHOocTHM KaHuenApus pyKOBOACTBYETCA IEHCTBYIOLIMM
3aKOHOJATEJbCTBOM, HOPMAaTHUBHO-MPAaBOBBIMU aKTaMHd M METOOUYECKHUMH
MaTepuagsamu B obnactu JI€JIONPOU3BOLCTBA, OpraHu3aMoOHHO-
pacrnopsauTebHBIMU JOKyMeHTaMu CeMHUHapUH U HacTosIIKUM [looxeHueM.
1.5. [esarenpHocTh KaHUETApHUM OCYLIECTBJIAECTCS Ha OCHOBE TEKYIIEro M
NEepPCIEKTUBHOIO IJIAHUPOBAHMS, COYETaHWS EIMHOHA4YaIusl B pEIEHUH
BOIIPOCOB CJIY)KeOHON AesITeIbHOCTH U KOJUIErHaJbHOCTH NIPU UX OOCYXIEHHUH,
MEePCOHANIBHON OTBETCTBEHHOCTH PAa0OTHUKOB 3a HaJJIe)Kallee HCIIOJIHEHUE
BO3JIOKEHHBIX Ha HHUX JOJDKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEH U OTAEJIBHEIX MOPYYEHUH
3aBenytoinero Kanuenspuei.

1.6. 3apenyromwmii Kannenspyed wu jgpyrue pabotHuku Kanuensapuwu
HA3HAYAIOTCSI HAa JOJDKHOCTA U OCBOOOXKIAIOTCSI OT 3aHUMAaeMbIX IOJDKHOCTEH
npukazoM pexktopa CeMHHapuM B  COOTBETCTBUM €  JICHCTBYIOLIUM
3aKoHOJaTeNbCTBOM Poccuiickoit denepaunu.

1.7. KsanudukaunoHHole TpebGOBaHMs, (PYHKIIMOHAIBHEIE OOS3aHHOCTH,
npaBa, OTBETCTBEHHOCTH 3aBeAYIOIIero M Apyrux padotnukos Kanuemspuu
OTIPEIESISIIOTCS. JOJDKHOCTHBIMH HMHCTPYKUHSIMH, YTBEPXKIAAEMBIMH DPEKTOPOM
Cemunapum.

1.8. KaHuenspuro BO3riabiseT 3aBeAyIOLIMH, Ha [JOJDKHOCTH KOTOPOTO
HazHauaeTcs JIMLO, UMEIoLlee cpeaHee npodeccuonanbHoe obpazoBaHue 6e3
NpeabABIcHUs TpeOOBaHUH K cTaxKy paboThl HITH HadaJbHOE POMECCHOHATIBHOE
o0OpaszoBaHue K CTax padoThI 1O CNELHATIBHOCTH HE MeHee 3 JIeT.

1.9. 3asenyrown#t Kanuenspuei:




- PYKOBOJHMT Bcell nesTerpHOCTBIO Kanuensapuu, HeceT TMNepCOHAIbHYIO
OTBETCTBEHHOCTh 3a CBOCBPEMEHHOE M  KA4YeCTBEHHOE  BBIMOJIHEHHUE
BO3JIO’KEHHBIX Ha KaHuenspuio 3a1a4 u GyHKLWH;

- OCYLIECTBNIET B IpeHeiax CBOeH KOMIIETEHUMH (YHKUWH YIPaBICHHs
(NIaHUPOBAHMsI, OPTaHU3aLlH, MOTHBALMHU, KOHTPOJIA), PHHUMAET pPelIeHHs,
o0si3aTesIbHbIE 7151 BceX paboTHUKOB KaHLe spuH,

- pacrpeneinsieT (yHKIMOHaIbHbIE OOA3aHHOCTH W OTACJIBHBIC TOPYY€HUs
Mexny — pabotHukamu — KaHuenspuu, — yCTaHaBliMBaeT  CTENEHD ux
OTBETCTBEHHOCTH. [Ipd HEOOGXOIMMOCTH 3aBEAYIOLUMH BHOCHT TPCIOKEHHUS
pekropy CemuHapun 06 H3MEHEHHHU JOLKHOCTHBIX HHCTPYKLMHM 0YMHEHHBIX
eMy paOOTHHKOB;

- BHOCHUT pyKoBOACTBY CeMHHApHUM IIPEAJIOKEHHUS I10 COBEPIICHCTBOBAHMIO
paboTe!l KaHuesipuu, ONITUMHU3aLUH €€ CTPYKTYPhI M IITaTHOH YHCJIEHHOCTH;

- y4acTByeT B II€PCINEKTUBHOM M TEKYILIEM I[IJIAHUPOBAHHUH JCSATEJIBHOCTH
KaHuenspuu, a TakKe B MOATOTOBKE IPHKA30B, PACMOPSIKEHWH M HHBIX
JIOKYMEHTOB, KaCcaronXcs BO3JI0KeHHbIX Ha KanuessapHio 3aaa4 v GyHKUuMi;

- IpUHUMaET HeOOXOAHMBIE MEPBI IS YLy YLUEHHS MaTepHabHO- TEXHUIECKOro
¥ uHPOpMaUMOHHOrO  obecrieyeHusl, YCJIOBUW  TpyJa, ' IOBBIIICHUS
podeCCHOHAIFHON MOATOTOBKU pabOTHUKOB KaHlesipuu;

- yuacTByeT B noa0ope ¥ pacrnpeleneHMM KaapoB KaHuessipuy, BHOCHUT
pykoBoAcTBY CeMUHApUM TNpPEMIOKEHHUS O TOOMPEHHH W  HAJOXKEHHUH
JUCUMITTAHAPHBIX B3BICKAHUM Ha paOOTHHKOB KaHLUEIAprH, O HApaBJIeHUH HX
Ha MeperojroToBKy U Ha Kypcm MOBBILIEHUs] KBaTU(DUKALIMY;

- COBEpILIEHCTBYET CHCTEMY MOTHBALMU pabOoTHUKOB KaHLesIpyuH;

- OCYLUECTBJISIET ~ KOHTPOJb  Hald  HUCIOJIHEHHEM  MOAYMHEHHBIMH €My
paBGOTHHKAMH CBOMX JIOJDKHOCTHBIX 0Os13aHHOCTEH, COOJIIOIEHHEM TPYIOBOM
JUCLIMIUIMHEL, @ TaK)Ke HaJ AeaTeslbHOCThI0 KaHuensapuu B LIeJIOM.

1.10. B mnepuoa orcyTcTBus 3aBeayrowiero KaHuensipueli ero o6sA3aHHOCTH
HcronHseT paOOTHHK, Ha3HaYeHHBIH npHka3oM pextopa CeMHHApUU.

1.11. 3aBemyrommii  KaHnemspued  wiax IO,  HCHOJHAIOMEE  €ro
00S13aHHOCTH, UMEIOT IMPaBO MOANMCH NOKYMEHTOB, HAllPaBIsIEeMbIX OT HMEHH
Kanuespuu 1o BonpocaM, BXOISIIUM B €70 KOMITETEHLIUIO.

1.12. KaHLeasapus OCYLUECTBIIAET CBOIO AEATEIBHOCTL BO B3aMMOACHCTBHH C
APYTUMH CIyKOGaMH U CTPYKTYPHBIMHU NojpazaeneHusMi CeMUHApHH, a TAKKE
B TIpe/ieiaX CBOeH KOMMETEHUHH CO CTOPOHHMMH OpraHH3alHsiIMH.




1.13. 3a HeHamJIekKallee WCIIOJIHEHWE HOJDKHOCTHBIX OOA3aHHOCTEH H
HapylleHHe TpYyHAOBOH  AUCUMIIMHBEI  paboTHMku  KaHuenspum  HeCyT
OTBETCTBEHHOCTbH B nopsiake, NpeayCMOTPEHHBIM JIEHCTBYIOLIUM
3aKOHO1ATEJIbCTBOM.

1.14. Hacrosiliee  nojioXXeHuWe,  CTPYKTypa M LITaTHOE  paclnucaHue
Kanuessipuu yTBepxaatorcss pexropoMm CeMuHapHu. '

2. OCHOBHBIE 3AJAYU KAHIEJSIPUA
2.1. OpraHuszauus ¥ BeqeHue aeaonponssoacTsa B CeMunapun Ha OyMaXKHBIX
HOCHTEJISIX, @ TAK)KE B 3JIEKTPOHHOM BapHaHTe.
2.2. Onrumuzanms CHCTEMBI 10KymMeHToobopoTa B CeMUHApHH.
2.3. Tloaroroska mpoOEeKTOB OOLIMX MPHUKA30B U pacriopsbkeHuid CemuHapuu, a
TaK)Ke TPUKA30B U PACMOPSIKEHUH, KACAIOIIMUXCs CTYyJEHTOB OYHOW (GopMbl
o0y4eHusl.
2.4. TlloaroroBka KOMWM YUpeOWTENbHBIX JOKyMeHTOB CeMuHapuu U
OpraHu3alLMs UX 3aBEPEHMUS.
2.5, OpraHu3alHOHHO-METOAMYECKOe PYKOBOACTBO, KOOPAWHAINS U KOHTPOJIb
JEeATENIBHOCTA  CTPYKTYPHBIX mnoapasfeneHuit CeMHHapuu [0 BONpPOCaM
JIeJIONIPOU3BOACTBA.
2.6. TloaroroBka W OGOPMIICHHE OCHOBHBIX [OKYMEHTOB H IOKYMEHTOB,
KACAIOIIMXCS CTYIEHTOB OYHOH ¢opMBl OOyueHHs, B COOTBETCTBHH C
AeHCTBYIOLIMMH CTaHAApTaMU U [IpaBUJIaAMHU.
2.7. KoHTpoub HaJ IpUEMOM U IMMPOXOXKACHHEM JOKYMEHTOB B CeMHUHapHUH.
2.8. KOHTpOJb HCTIOJNHEHHS W MONTOTOBKM JOKYMEHTOB CTYIEHTOB OYHOH
GopMbl 00yueHHst K Tepegaye B apXMB B COOTBETCTBHH C AEHCTBYIOLIUMU
HOPMAaTUBaMH.
2.9. OGecrneuenre eOWUHOrO TIOPsAKa JOKYMEHTHPOBAHHS, OpraHusalus
paboThl ¢ AOKYMEHTAMH.
2.10. OpraHuzauusi npuémMa M OTIPaBKH KOPPECTIOHACHIIHH.
2.11. Opranuzauus ¥ BEAEHHE yueTa KOHTHHIEHTa CTYJIEHTOB OYHOH (HOpMbI
o0y4eHusl.
2.12. BHeceHue MpPEMIOKEHHH 110 BHEIPEHHIO HOBBIX METONOB OpTraHH3aLHU
JeJIONPOU3BOACTBA, B TOM YHCJIE€ HAa OCHOBE MCIIOJB30BAHMS COBPEMEHHBIX
HH(MOPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHH.
2.13. IoBbllIeHHe YpPOBHA MOATOTOBKH paboTHHKOB CeMHMHapu B 00iacTu
JEJIONPOU3BOACTBA.
2.14. PerueHnne UHBIX 3a1a4, CBA3aHHbIX ¢ JOKyMeHTOOO0opoTOM CeMHHApHH.
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3. OCHOBHBIE ®YHKIIMU KAHIEJISIPUA
3.1. JloxyMeHTanMoHHOe obecriedenne aeaTenbHocTn CeMUHApHH,
3.2. CBoeBpeMeHHas obpaboTtka MOCTyMNaroLIeH )5} OTIpaBJIIEMOH
KOPPECIIOHIEHIINH, 10CTABKA €€ [10 Ha3HaYeHHIO B nojpasaeieHns CeMUHAPHH.
3.3. Kontponp Hag CpoKaMu HCIIONTHEHHsA IOKYMEHTOB IO OCHOBHOM
nesitenbHOCTH CeMHHAPHHU U A0KYMEHTOB, KacaloLUXCs CTyAEHTOB O4HON HOpMBI
00yueHHs, U UX MIPaBUIILHBIM O(QOPMIICHHUEM.
3.4. Perucrpanus, y4€T, XpaHeHHe U I1epeaaya B COOTBETCTBYIOLHME CTPYKTYPHBIC
roApas/esieH st JOKYMEHTOB TEKYIIEro Ae0Npon3BO/ICTBA, B TOM HHMC/IE NPUKA30B
M pacropsskeHud pykosogcrBa CemuHapud, (QOPMHPOBAHHE JIMYHBIX e
CTYJIEHTOB O4HOH (OPMbI 00yUeHHs U Cava UX Ha XPAHCHUE B apXUB.
3.5. PaspaboTka M WCIOJHEHHE WHCTPYKIUA W APYTUX HOPMATHUBHO - [PaBOBBIX
JIOKYMEHTOB 110 BeJIeHHIO Jeonpon3BoacTsa B CeMUHapHH.
3.6. Paspa6oTka u npoekTHpoBaHHe OnaHKoB CeMUHapHH.
3.7. PaspaGoTka HOMEHKJIATYpbl Aen B CeMUHapHH.
3.8. Opranusauyss KOHTpOJIss Hald paboTo# ¢ NOKYMEHTaMH B CTPYKTYPHBIX
noJpa3aesIeHUsX.
3.9. Pazpabotka COBMECTHO c COOTBETCTBYHOIIHUMH CTPYKTYPHBIMH
noapasaeneHusiMd CeMUHApUU MEPOTPHUSTUH MO COBEPLIEHCTBOBAHHIO bopm H
METOJ0B paboOTBl € HOKYMEHTaMH, a TakKKe I10 IIOBBILICHHIO MCTIONHUTENECKOM
JUCUHUIITHHEL .
3.10. Ofecrieuerne paGOTHUKOB CilyxObl JACTONPOM3BOACTBA HEOOXOAMMBIMH
MHCTPYKTUBHBIMH M CIIPAaBOYHBIMU MaTepHalaMH.
3.11. TledaTk 1 KOMMPOBaHHKE CITyKEOHBIX JOKYMEHTOB.
3.12. Opranu3alds U BeJeHHe y4&Ta CTyJeHYECKOro KOHTHHICHTa OYHOH hopMBbl
o0yueHus.
3.13. Ilpuém, peructpalys M CUCTEMAaTH3allMs JIMYHBIX J€NT CTYACHTOB OYHOM
dhopMBI 00yUeHHs (s MArHCTPaTypbl - BCeX (POPM 00y 4eHHMs).
3.14. PabGora ¢ DOKyYMEHTaMH B CBSI3W C NMPUEMOM, NEPEBOAOM, OTHMCICHHEM H
0(hOPMIICHHEM aKaJEMHYECKHX OTIYCKOB CTY/EHTOB OYHOH (OPMEI o0yueHus: B
COOTBETCTBUH C PACIOPSKEHUSIMH (ITPHUKA3aMK) PEKTOPA.
3.15. TToAroTOBKA BHIMKUCOK M KOMUM JOKYMEHTOB AJist QOPMHUPOBAHUSA JIMUHBIX €1
CTYZIEHTOB OYHOH (OopMBI O0YYEHHS.
3.16. IToAroToBKa JHYHBIX e CTYAEHTOB 04HON QopMBl 00yUeHus JUlsl BBIITYCKa B
cBs3u ¢ okonuanrem CeMHUHApHH, a TAKXKE KX AallbHelllee opopMieHHe U iepeaada
B apXHUB.




3.17. TIoAroToBKa JOKYMEHTOR 10 3apOCaM Pa3IMYHEIX OPraHH3aLHH.

3.18. OdopmieHue CIPaBoOK CTyAeHTaM OUHOH (opmMbl OOyUEHHsI 1 OTBETOB Ha
oduLHaIbHBIC 3alpOChl B paMKaxX CBOeH KOMIETEHUNH.

3.19. YuacTHe B TOArOTOBKE CO34aBaeMbIX pykoBoacTBoM (CeMHUHapHH
coBelaHuil, opopMIeHHE KOMaHAMPOBOYHEIX JOKYMEHTOB CTYJEHTOB OYHOH
dhopMbl 00yUYEHHS.

3.20. OpraHuzauusi COBPEMEHHOIO pacCMOTPEHHUsT W MOATOTOBKH K HOKIaxy
PYKOBOJCTBY MOCTYIAMOIIKUX JOKYMEHTOB, OCYLUCCTBJICHHE KOHTPOJS Hax
[PAaBHJILHOCTBIO OQOPMIIEHH HOKYMEHTOB, INPEACTAB/IACMBIX Ha MMOIINHCDH
PYKOBOJICTBY.

3.21. TloaroroBska U MPEACTABIIEHUE PYKOBOACTBY CemuHapuu
MH()OPMAIHOHHO-aHATUTHYECKUX MaTE€pPHaJOB O COCTOSIHHHM M IEPCIEKTHBAX
pa3BUTHSL JIOKYMEHTALMOHHOTO obecreveHus AesrenabHoCTH CeMHHapUM H
HCITOJIHUTEJIbCKON JTUCUMITIIMHEL.

3.22. VuacTue B mpenejax CBOed KOMIETEHUMH B IMOJATOTOBKE W HCIIOJIHEHHU
YIIpaBJIEHYECKHUX pelleHuH pykosoacTtsa CeMHUHapHH.

3.23. OcyulecTBeHHe B Mpelelax CBOeil KOMIMEeTEeHLWH HHBIX (YHKUHHA B
COOTBETCTBHMHU C HazHaueHHeM U 3agadyamMu CeMuHapuu.

4. ITPABA KAHUEJISIPUH
4.1. KaHLeJsapus UuMeeT IIpaso: _
- o1y 4ath noctynaronme B CeMUHAPHIO JOKYMEHTEI U MHBIE HH()OPMALIIOHHEI®
Marepuanbl 10 CBOEMy MNpoduIo AEATSJBHOCTH IS O3HAaKOMJICHMS,
CHCTeMaTU3HPOBAHHOrO yU&Ta U HCIOIb30BaHUs B paboTe;
- 3ampalluBaTh M INOJIydaThb OT pykoBoncTBa CeMHHApUU U €€ CTPYKTYPHbBIX
noapaszeleHini HHHOPMaLHIO, HEOOXOAUMYIO [UIs BBINIOJTHEHHS BO3JIOKEHHBIX
Ha Heé 3a7a4 U QyHKLHH;
- OCYLIECTBJIATH B Ipeesiax CBOEH KOMITETCHUNH MPOBEPKY M KOOPAUHALIHIO
HesTeJIbHOCTH CTPYKTYpHBIX mozapasfeneHnd CeMHHapuud 1O BOIpOCaM
eI POU3BOACTBA, O pe3yIbTaTax AOKIaAbIBaTh PyKOBOACTBY CeMUHApHH;
- BO3BpAllaTh MCIIOJHHUTEIIM Ha J0paboTKy O(OPMJICHHBIC C HAPYLICHUEM
YCTAHOBJIEHHBIX MPABUJI IMPOEKTHl JOKYMEHTOB, [NaBaTh PEKOMEHIALMH I10
YCTPaHEHUIO BEISIBJIEHHBIX HEOCTAaTKOB;
- BHOCUTB NpeaJIoKEHHUs [0  COBEPLIEHCTBOBAHHIO CHUCTEMBI
aenonpou3BoacTsa B CeMUHapHH;
- BHOCHTH MNpeisioKeHHs1 pykoBoacTBy C(CeMHHapuy MO  MOBBILICHHIO
KBaJH(UKALMH, TIOOIPEHUIO U HAJIOKEHHIO B3bICKAHMH Ha PabOTHMKOB IO
CBOEMY TMPOPUITIO AEATEILHOCTH,;




- y4acTBOBaTh B COBELIAHHSAX IIPHU PACCMOTPEHHH BOIMPOCOB, OTHECEHHBIX K
KoMmneTeHunn KaHuenapuu.

S. OTBETCTBEHHOCTbD

5.1. OTBeTCTBEHHOCTh 3a KayeCTBO M CBOEBPEMEHHOCTb BBIIIOJTHECHUA
BO3JIOYKEHHBIX HAcTOAIMM [lonoxenuem Ha Kanuemspuio 3agad U QyHKIHH
HecET 3aBenyrownit Kanuensapuen.

5.2. 3aexyrowmi Kanuenspruerd HeCET epCcoOHAIbHYIO OTBETCTBEHHOCTD:

-3a opranuzauuio paborel  KaHuenspuHu, CBOEBPEMEHHOE BBIIOJHEHHE
NpUKa30B, pacMOpPSKEHUH, IOPYYEHHM  BBIIIECTOSIIIET0  PYKOBOICTBA,
[eHCTBYIOMIUX  HOPMATHUBHO-TIPABOBBIX ~ aKTOB IO CBOEMY  MpPOQHUIIIO
J1eATEJIbHOCTH;

-3a pauuoHanbHoe ¥ 3(Q(EKTHBHOE HCMOJB30BaHHE  MAaTepHAJIBHBIX,
(hMHAHCOBEIX U KaAPOBEIX PECYPCOB;

- 33 COCTOSIHME TPYJAOBON W HCIOJIHHTENBLCKOH aucuuIuiniel B KaHuemsipuy,
BBIMONIHEHKE €& paGOTHHKAaMK CBOUX (QYHKLIHOHAIBHBIX 00A3aHHOCTEHN;

- 3a cobmoneHue paboTHHKkaMy KaHuensspuu NpaBuil BHYTPEHHETO paclopsKa,
pacrnopsaka CAaHUTApHO- IPOTHBOSIIHAEMHUYECKOI0 PEKUMA, MPOTHBOIIOKAPHOH
0e30MacHOCTH ¥ TeXHUKH 0€30MacHOCTH;

-13a BeJICHHE JIOKyMEHTalHH, MpeayCMOTPEHHOM AEHUCTBYOIIUM
3aKOHOAATENbECTBOM P® KacaTeIbHO CTYA€HTOB OYHOH POPMBI 00yUEHHUS;

- 3a MpeIoCTaBJIEHUE B YCTAHOBJIEHHOM IOPSIIKE JIOCTOBEPHOHN CTATUCTHUECKON
v MHOM HH(OpMaALUU O AesITeNbHOCTH KaHUesIpuu.

5.3. CrerneHb OTBETCTBEHHOCTH  JApyrux  paboTHMKOB  Kanuenspuu
YCTAHABJIMBAETCS  JOJDKHOCTHBIMM ~ MHCTPYKLIMSMH B COOTBETCTBHUH  C
JAEACTBYIOIIUM 3aKOHOAATENbCTBOM PD.

6. SAKJTIOYUTEJILHBIE ITOJIOXEHHUSI

6.1. Ctpykrypa Kanuenspuu CeMHHapuu MOXET OBITb M3MEHEHa INPHKA30M
pekTopa.

6.2. Kanuensipus MoxeT ObITh INKBUIMPOBAaHA MPHUKA30M PEKTOPA.
6.3. Hacrosamee IlosoxeHue, U3MEHEHUA U JOINOJHEHUST K HEMY BCTYIIalOT B
CHUJTy CO JHS YTBEPIKAEHHUSA HX PEKTOPOM.




